
CONTRALORIA INTERNA H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCÓYOTL, ESTADO DE MÉXICO. 
202 2-2024 

GOBIERNO DE NEZAHUALC0Yon • 2022 • 2024 MANUAL DE ORGANIZACIÓN 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE CONTRALORIA MUNICIPAL CLAVE MUNICIPIO: 087 

MANUAL 

DE 

ORGANIZACIÓN 

CONTRALORÍA 

INTERNA MUNICIPAL. 

Página 1 de 58 











CONTRALORfA INTERNA 
GOBIERNO O[ NEZAHUAL(ÓVOTL • 2022 • zozq 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE CONTRAL9RIA MUNICIPAL 

H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCÓYOTL, ESTADO DE MÉXICO.
202 2-2024 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN 

CLAVE MUNICIPIO: 087 

fines del Órgano de Control Interno Municipal, que incluye el efectivo y eficaz cumplimiento de 

sus funciones, dentro de las cuales se encuentran las de planear, organizar, coordinar, fiscalizar 

y evaluar a la Administración Pública Municipal, a través de la inspección, esto es, la verificación 

del ejercicio del gasto público municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos, es 

decir la correcta aplicación de los recursos humanos, materiales y financieros, así como ser el 

vigía de los SERVIDORES PÚBLICOS del H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCÓYOTL, para 

que guíen su actuación apegados al código de ética plasmado en la Ley de Responsabilidades 

Administrativas del Estado de México y Municipios, con la misión de brindar a los usuarios un 

trato respetuoso, honesto, amable, con vocación de servicio, con compromiso y transparencia, 

ganando así mayor terreno al avieso denominado corrupción 1 

. Es de vital importancia mantener permanentemente actualizado el presente manual de 
organización. 

j_ 
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11. MARCO JURÍDICO

FEDERAL: 
• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos
• Tratados Internacionales.
• Ley General de Responsabilidades Administrativas.
• Ley General del Sistema Nacional Anticorrupción
• Ley General de Contabilidad Gubernamental
• Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública,
• Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios
• Ley de Fiscalización y Rendición de Cuentas de la Federación.
• Ley de Coordinación Fiscal.
• Ley de Planeación
• Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
• Ley General de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
• Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento
• Lineamientos Generales de Operación del Fondo para la Infraestructura Social Municipal

(FISM) y del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUNDF).

• Convenio de adhesión Al Sistema Nacional de Coordinación Fiscal que Celebran La
Secretaria de Hacienda y Crédito Público y el Gobierno del Estado de México.

• Convenio De Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal que Celebran el
Gobierno Federal por Conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Público y el
Gobierno del Estado de México.

ESTATAL: 
• Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México
• Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
• Ley del Sistema Anticorrupción del Estado de México y Municipios.
• Ley de Acceso de las Mujeres a Una Vida Libre de Violencia del Estado de México.
• Ley de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de México.
• Ley Orgánica Municipal del Estado de México.
• Ley de Coordinación Fiscal del Estado de México.
• ---'·-fi!V-AP Contratación Pública del Estado de México, 
• 1-ey de alización Superior del Estado de México 
.r; Ley para la oordinación y el Control de los Organismos Auxiliares y Fid

Estado de M xico. 
¡;f :_ ��y _p.!Llngres s del Estado de México para el Ejercicio Fiscal correspo 
�y de tngr os de los Municipios del Estado de México para 
... � oorrespóndr te. 

•· Ley de ,lnf mación e Investigación Geográfica, Estadística y CatasJhV�}éféo, 
• ----:::ie Obras Públicas del Estado de México
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MUNICIPAL: 

• Bando Municipal del H. Ayuntamiento De Nezahualcóyotl 2022
• Reglamento Orgánico de la Administración Pública Municipal del H. Ayuntamiento De

Nezahualcóyotl. (Reforma 20/12/2021)
• Reglamento de Mercados del Municipio de Nezahualcóyotl
• Reglamento de las Oficialías Mediadoras-Conciliadoras y de Oficialías Calificadoras del

Municipio de Nezahualcóyotl, Estado de México
• Reglamento del Patrimonio Municipal de Nezahualcóyotl, Estado de México
• Reglamento de Seguridad Pública del Municipio de Nezahualcóyotl
• Reglamento de Protección Civil de Nezahualcóyotl
• Reglamento para la Prestación del Servicio Público de Panteones en el Municipio de

Nezahualcóyotl, Estado de México
• Reglamento de Vía Pública del Municipio de Nezahualcóyotl, Estado de México
• Reglamento de Espectáculos del Municipio de Nezahualcóyotl, Estado de México
• Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Nezahualcóyotl, Estado de

México
• Reglamento de Justicia Cívica para el Municipio de Nezahualcóyotl, Estado de México
• Reglamento de las Oficialías Mediadoras Conciliadoras y de las Oficinas Calificadoras

del Municipio de Nezahualcóyotl, Estado de México.
• Reglamento del Comité Municipal de Dictamen de Giro de Nezahualcóyotl.
• Y demás reglamentos y disposiciones normativas vigentes aplicables.

REGLAMENTOS 
• Reglamento de la Ley de Contratación Pública del Estado de México y Municipios
• Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios
• Reglamento de la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres

del Estado de México

PLANES Y PROGRAMAS 
• Plan de Desarrollo Nacional 2019-2024
• Plan Estatal de Desarrollo Estatal 2017-2023
• Plan de Desarrollo Municipal 2019-2021

TRANSPARENCIA Y RENDICIÓN DE CUENTAS 
• Ley ?

E

ral de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obli 
�· -Ley gene I de transparencia y acceso a la información pública

� 
�- 1_!.ey de pro 

i
ción de datos personales en posesión de sujetos obligad s del , o de

ore' "México y m nicipios 
j;." ' e�,cans arencia y acceso a la información pública del estado de éxico .... .-,��ñaiiiiíiÍLo§!r.i-iti:mt, 

"' �-�tti!
m
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/· _
�"'t de la ley de transparencia y acceso a la información pú �!��� ... ���,���A
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111. MISIÓN, VISIÓN Y OBJETIVO GENERAL

MISIÓN 

Mantener el control y evaluar, el quehacer gubernamental en el H. AYUNTAMIENTO DE 
NEZAHUALCÓYOTL, siendo un órgano imparcial, justo y confiable, privilegiando el control 
preventivo y fomentando la participación ciudadana, brindando la debida atención mediante el 
establecimiento de mecanismos sencillos que permitan recibir y dar atención a las denuncias 
presentadas en contra de SERVIDORES PÚBLICOS y particulares vinculas en términos de la 
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y resolver las 
mismas; mantener actualizado el registro de los SERVIDORES PÚBLICOS obligados a 
presentar la Declaración de Situación Patrimonial, otorgar de manera anticipada la asesoría 
adecuada para la presentación en tiempo y forma y, en su caso, realizar el procedimiento de 
responsabilidad administrativa correspondiente e incluso aplicar las sanciones administrativas 
que conforme a la ley correspondan; supervisar y vigilar el adecuado manejo del ejercicio de los 
recursos públicos, fortaleciendo con ello la transparencia y rendición de cuentas de los mismos, 
con la finalidad de garantizar la correcta ejecución de los planes y programas plasmados en los 
objetivos del Plan de Desarrollo Municipal. 

VISIÓN 

Ser el órgano de Control y vigilancia, promotor y coadyuvante de instrumentos de control y 
evaluación, mediante los cuales los SERVIDORES PÚBLICOS cumplan con sus obligaciones 
dentro de la Administración Pública de manera eficiente, eficaz, transparente y legal, 
garantizando con ello que sus actuaciones brinden confianza a los habitantes del municipio de 
Nezahualcóyotl y permitiendo con ello el mejoramiento continuo de la calidad de vida de dichos 
gobernados. 

OBJETIVO GENERAL 

Proveer d un instrumento que establezca y defina funciones, a través de una adecuada 
or nización co inación y planeación, para que en el ámbito de competencia de la 

ternltMunicipal, ean distribuidas ordenada y adecuadamente las activida s 
�

a
��� delegail!'dQ:.,_responsa ilidades entre los SERVIDORES PUBLICOS adscrito al Ó . de 

Co��nQJIJunici�al, con el fin de cumplir las actividades y operaciones d mane · · . 
y efíi(�·'Y núé' las tareas de control fiscalización y evaluación, se re lice:A\t�:i=\'/liiftii>

,�· ::i.: - ' / 

' 
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BANDO MUNICIPAL H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCÓYOTL (05/02/2022) 
TÍTULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES 
CAPÍTULO ÚNICO DISPOSICIONES GENERALES 

Artículo 3.- El Municipio de Nezahualcóyotl cuenta con personalidad jurídica, patrimonio propio 
y gobierno autónomo en su régimen interior y en la administración de su hacienda pública, en 
términos del artículo 115 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, así como 
de lo dispuesto en el Título Quinto, Capítulo Primero, de la Constitución Política del Estado Libre 
y Soberano de México, en lo relativo al poder público de los Municipios. 

Artículo 4.- En lo concerniente a su régimen interior, el Municipio de Nezahualcóyotl, se rige 
conforme a lo dispuesto en la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, los 
Tratados Internacionales en materia de Derechos Humanos de los que el Estado Mexicano sea 
parte, en la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México, en la Ley Orgánica 
Municipal del Estado de México, así como por el presente Bando Municipal, los reglamentos que 
de él emanen, las circulares y disposiciones administrativas aprobadas por el Ayuntamiento y 
demás ordenamientos legales aplicables, favoreciendo en todo tiempo la protección más amplia. 

Artículo 6.- Los reglamentos, acuerdos, circulares, planes, programas y cualquier otra 
disposición administrativa que expida el Ayuntamiento, serán obligatorios para las autoridades 
municipales, habitantes Nezahualcoyotlenses, mexiquenses, vecinos o transeúntes; por lo que 
el desconocimiento del mismo, no exime de la obligación de su cumplimiento y de las sanciones 
aplicables, por su inobservancia. 

TÍTULO SEXTO DE LA POBLACIÓN DEL MUNICIPIO 
CAPÍTULO III DE LOS TRANSEÚNTES

Artículo 30.- Son transeúntes todas aquellas personas que se encuentren de paso en el 
territorio municipal, ya sea con fines comerciales, turísticos, laborales, culturales, deportivos o 

o ra 1n ele. 
'-. 

t�-"'l,:, 
,

L 
Aje�� 31.- Lo�transeúntes tienen los derechos y obligaciones siguientes: 

-, '., 
¡::;-;_ • - • \ . .  
�FR�Cff0S: 1 � • • 
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e�:-;--;;- · ¡ CONTRAlORIAINTERNA 

v,.1,tsic, Pr�en_t.ár sus quejas y/o denuncias en la Contraloría Interna Municipa 004!l<•mot+IV'e•'de ....... · , .... . 
�tvttcjljfie? presuntamente irregulares de los SERVIDORES PÚBLICOS. 
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TÍTULO SEPTIMO DEL GOBIERNO MUNICIPAL, DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
MUNICIPAL Y ORGANISMOS AUXILIARES DEL AYUNTAMIENTO 

CAPÍTULO I DEL GOBIERNO MUNICIPAL 

Artículo 40.- El Gobierno del Municipio de Nezahualcóyotl, está depositado en un órgano 

colegiado que se denomina Ayuntamiento, la ejecución de sus acuerdos corresponde a la 

persona titular de la Presidencia Municipal con auxilio de la Administración Pública Municipal, 

en términos del artículo 117 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México. 

Artículo 44.- La función ejecutiva del Ayuntamiento la ejerce la persona titular de la Presidencia 

Municipal, quien en términos del artículo 49 de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México; 

para el cumplimiento de sus funciones podrá auxiliarse de una Secretaría del Ayuntamiento, 

Tesorería Municipal, Consejería Jurídica, Contraloría Interna, Dirección de Obras Públicas, 

Dirección de Desarrollo Urbano, Dirección General de Seguridad Ciudadana, y demás órganos 

administrativos y/o auxiliares que se determinen en el Reglamento Orgánico de la 

Administración Pública Municipal, a través de sus titulares y a quienes se les denominará 

servidores públicos municipales. 

TÍTULO SÉPTIMO DEL GOBIERNO MUNICIPAL, DE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA MUNICIPAL Y ORGANISMOS AUXILIARES DEL AYUNTAMIENTO 

CAPÍTULO 111. 
DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL 

Artículo 49.- La estructura orgánica de la administración pública municipal, se encargará del 

despacho de los asuntos que le sean encomendados por la persona titular de la Presidencia 

Municipal, en el ejercicio de su facultad delegatoria y se conformará de la siguiente forma: 

V. Contraloría Interna Municipal.

�,, 

r-, ,'). ,,_ . 
.. '

�"" �
!;.-,-.... .  

:- "\. 
_...,:..---

- -.::,,, ..

<,u:'ll-ll'-t Hl' 
Jf;(./\í-' . -�, 
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1I 
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Artículo 51.- Con la finalidad de eficientar las tareas que realizan las dependencias que 
conforman la administración pública municipal; el Ayuntamiento podrá modificar el Reglamento 
Orgánico de la Administración Pública Municipal, así como expedir o modificar los Reglamentos 
específicos de cada una de ellas, sus Manuales de Organización y Manuales de Procedimientos. 

Así mismo tendrá la facultad de expedir acuerdos, circulares y demás disposiciones que 
permitan regular el funcionamiento de las dependencias de la administración municipal, ello sin 
perjuicio de que las propias dependencias que conforman la estructura administrativa municipal, 
implementen de manera permanente, con el objeto de mejorar sus procesos y procedimientos, 
la normatividad que permita la promoción del uso de las tecnologías de la información para 
impulsar el desarrollo económico y social; sin dejar de observar las disposiciones contenidas en 
la Constitución Federal, en la Constitución Local y la Legislación en materia de Gobierno Digital. 

TÍTULO DÉCIMO OCTAVO 
DE LA CONTRALORIA SOCIAL 

CAPÍTULO ÚNICO 

Artículo 234.-Para efectos de mejorar el Servicio Público Municipal, a través de la Contraloría 
Interna, se instruye el programa• de la Contraloría Social, entendiéndose como tal, todo 
ciudadano Nezahualcoyotlenses que lo solicite y reúna previamente los requisitos legales, a fin 
de que lleve a cabo acciones de vigilancia y seguimiento, de manera coordinada con la 
Contraloría Interna Municipal con el propósito de contribuir a que la gestión gubernamental y el 
manejo de los programas públicos se efectúen con transparencia y eficacia. Para llevar a cabo 
las funciones de la Contraloría Social, esta se regulará por los lineamientos que se establezcan 
y expidan por el Órgano de Control Interno Municipal. 

CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS 
TÍTULO CUARTO DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS, 

PARTICULARES VINCULADOS CON FALTAS ADMINISTRATIVAS GRAVES O HECHOS 
DE CORRUPCIÓN, Y PATRIMONIAL DEL ESTADO. 

o 
as Qbrls,titucione de las entidades federativas precisarán, en los mismos tér inos 

párrafJ · de este a ículo y para los efectos de sus responsabilidades 
SEBV4DQRES PÚBL COS de quienes desempeñen empleo, cargo o comisi · 
te!erat¡'(as.�uni ipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de 

t' 
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l. Cada Municipio será gobernado por un Ayuntamiento de elección popular directa, integrado
por un Presidente Municipal y el número de regidores y síndicos que la ley determine. La
competencia que esta Constitución otorga al gobierno municipal se ejercerá por el Ayuntamiento
de manera exclusiva y no habrá autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado.

CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MÉXICO 

TÍTULO QUINTO DEL PODER PÚBLICO MUNICIPAL 

CAPÍTULO PRIMERO DE LOS MUNICIPIOS 

Artículo 112. La base de la división territorial y de la organización política y administrativa del 
Estado, es el municipio libre. Las facultades de la constitución de la república y el presente 
ordenamiento otorgaran al gobierno municipal se ejercerá por el ayuntamiento de manera 
exclusiva y no habrá autoridad intermedia alguna entre este y el gobierno del estado. 

Los municipios del estado, su denominación y la de sus cabeceras, serán los que señale la ley 
de la materia. 

Artículo 113. Cada municipio será gobernado por un ayuntamiento con la competencia que le 
otorga la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, la presente Constitución y las 
leyes que de ella emanen. 

CAPÍTULO TERCERO DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS 

Artículo 122.- Los ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones que establecen la 
Constitución Federal, esta Constitución, y demás disposiciones legales aplicables. 

Los municipios tendrán a su cargo las funciones y servicios públicos que señala la fracción 111. 
Del Articulo 115 de la Constitución Política De Los Estados Unidos Mexicanos. 

Los municipios ejercerán las facultades señaladas en la Constitución General De La Republica 
de manera coordinada con El Gobierno Del Estado de acuerdo con los planes y programas 
federales, estatales, regionales y metropolitanos a los que se refiere el Artículo 139 de este 

·-en .

t Ü'. 
Artículp 123. Los a untamientos, en el ámbito de su competencia, desemp arán f 'des 
normativas, para el ré imen de gobierno y administración del Municipio, así c 
al Sist�ma Muntcipal nticorrupción y funciones de inspección, concernient 
de..laS-(ii;posícío;es e observancia general aplicables. '"""'""""' • .,..,.,.,.,,,,,, ......... ,, ..• 
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Para investigación, substanciacion y sanción de las responsabilidades administrativas de los 
miembros del poder judicial del estado, se regirá por lo previsto en los artículo 106 de esta 
constitución, sin prejuicio de las atribuciones del órgano superior de fiscalización del estado de 
México en materia de fiscalización sobre el manejo, la custodia y aplicación de los recursos 
públicos. 

La ley de la materia establecerá los presupuestos y procedimientos para impugnar la 
clasificación de las faltas administrativas como no graves, que realicen los órganos internos de 
control. 

Las dependencias, organismos auxiliares del Ejecutivo Estatal, los órganos constitucionalmente 
autónomos y los ayuntamientos tendrán órganos internos de control con las facultades que 
determine la ley para prevenir, corregir e investigar actos y omisiones que pudieran constituir 
responsabilidades administrativas, para sancionar aquellas distintas a las que son competencia 
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, revisar el ingreso, egreso, manejo, 
custodia y aplicación de recursos públicos federales, estatales y municipales, así como 
presentar las denuncias por hechos u omisiones que pudieran ser constitutivos de delito ante la 
Fiscalía Especializada en Combate a la Corrupción. 
Las instituciones de seguridad pública tendrán su sistema de separación del servicio, de 
investigación y sanción disciplinaria, de conformidad con lo previsto en las leyes respectivas en 
congruencia con la fracción XIII del apartado B, del artículo 123 de la Constitución Política de 
los Estados Unidos Mexicanos. 

11. El Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, impondrá a los particulares que
intervengan en actos vinculados con faltas administrativas graves, con independencia de otro
tipo de responsabilidades, las sanciones económicas, inhabilitación para participar en
adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras públicas, así como el resarcimiento de los
daños y perjuicios ocasionados a la hacienda pública Estatal o Municipal o al patrimonio de las
entidades públicas estatales o municipales. Las personas jurídico colectivas serán sancionadas
en los términos de este párrafo cuando los actos vinculados con faltas administrativas graves
sean realizados por personas físicas que actúen a nombre o representación de la persona
jurídi lectiva y en beneficio de ella. También podrá ordenarse la suspensión de act.u· u-·-1.s:;

soJllción o I rvención de la sociedad respectiva cuando se trate de faltas a i ·s
graJ-�� que caus n perjuicio a la hacienda pública estatal o municipal o al p rimo 1 ,
entidatles públicas estatales o municipales, siempre que la sociedad obte ga un
et�nómico y.se acr dite participación de sus órganos de administración, de gila
socio-s, o ;n.�guell s casos que se advierta que la sociedad es utilizada de m . "' ��������A 

""para vincula,rse e' faltas administrativas graves, en estos supuestos la sane t'I §e eiecutara 
,L, 

.. 
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hasta que la resolución sea definitiva. Las leyes de la materia establecerán los procedimientos 
para la investigación e imposición de sanciones aplicables de dichos actos u omisiones. 
Los procedimientos para la aplicación de las sanciones mencionadas en las fracciones 
anteriores se desarrollarán autónomamente y no podrán imponerse dos veces por una sola 
conducta sanciones de la misma naturaleza. 
Cualquier ciudadano, bajo su más estricta responsabilidad y mediante la presentación de 
elementos de prueba podrá formular denuncia ante el Órgano Superior de Fiscalización del 
Estado de México, respecto de las conductas a las que se refiere el presente artículo. 
En el cumplimiento de sus atribuciones, a los órganos responsables de la investigación y sanción 
de responsabilidades administrativas y hechos de corrupción no les serán oponibles las 
disposiciones dirigidas a proteger la secrecía de la información en materia fiscal o la relacionada 
con operaciones de depósito, administración, ahorro e inversión de recursos monetarios que 
competan al ámbito local. La ley de la materia establecerá los procedimientos para que les sea 
entregada dicha información. 
La responsabilidad del Estado y de los municipios por los daños que, con motivo de su actividad 

administrativa irregular, causen en los bienes o derechos de los particulares, será objetiva y 
directa. Los particulares tendrán derecho a una indemnización conforme a las bases, límites y 
procedimientos que establezca la ley. 

LEY ORGÁNICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MÉXICO 

CAPITULO CUARTO DE LA CONTRALORÍA MUNICIPAL 

Artículo 110.- Las funciones de contraloría interna estarán a cargo del órgano que establezca 
el Ayuntamiento. 

Artículo 111.- La contraloría municipal tendrá un titular denominado Contralor, quien será 
designado por el ayuntamiento a propuesta del presidente municipal. 

Artículo 112.- El órgano de contraloría interna municipal, tendrá a su cargo las siguientes 
funciones: 

ar. pr , organizar y coordinar el sistema de control y evaluación municip_a_.1· ___ 
aliz,ar e so y ejercicio del gasto público municipal y su con 1a n e 

resupue$to de e s; • '.¡ 

111. A'ptic��l�s □oi: y criterios en materia de control y evaluación; . 1 

., IV. A.sesorac a lo anos de control interno de los organismos auxiliares y f deic
inistración municipal; CONTRALORlAINTERNA 
Slablece

1

ria s generales para la realización de auditorías e inspeccio e��··""'"" ... """''"" , .... , '"" 
MET□On, 
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REGLAMENTO ORGÁNICO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL DE 
NEZAHUALCÓYOTL, ESTADO DE MÉXICO 

CAPÍTULO SEXTO DE LA CONTRALORÍA INTERNA MUNICIPAL 

Artículo 36. La Contraloría Interna Municipal es la unidad administrativa y fiscalizadora, 
encargada de promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno de la 
Administración Pública Municipal, competente para aplicar la Ley de Responsabilidades 
Administrativas del Estado de México y Municipios, y demás leyes aplicables. 

Artículo 37. La Contraloría Interna Municipal estará a cargo de un Contralor Interno Municipal y 
además contará para el desempeño de sus funciones con las áreas administrativas siguientes: 

l. Subcontraloría Municipal;
11. Subcontraloría de la Unidad Administrativa Nezahualcóyotl
111. Subdirección de Situación Patrimonial y Patrimonio;
IV. Subdirección Jurídica y de Responsabilidades Administrativas;
V. Subdirección de Fiscalización;
VI. Coordinación del Sistema Municipal Anticorrupción;
VII. Coordinación de Investigación;
VIII. Coordinación de Substanciación;
IX. Jefatura de Departamento de Sistemas;
X. Jefatura de Departamento de Auditoria a la Obra Pública; y
XI. Jefatura de Departamento de Auditoría Financiera y Administrativa

Artículo 38. A la Contraloría Interna Municipal, además de las atribuciones que le señalan otros 
ordenamientos legales, dentro del ámbito de su competencia tendrá las siguientes: 

l. Vigilar en los términos de la legislación aplicable y con los objetivos, criterios y políticas que
determine el Presidente Municipal las actividades de las dependencias, entidades y organismos
auxiliares municipales;
11. Validar en coordinación con la Dirección de Administración, los manuales de organización y
d ocecfimie tos;
11. ('!att,icipar en os trabajos de modernización y mejoramiento integral de la
Públic� Municipal;
IV.,tnforjñar al presidente Municipal y al Ayuntamiento sobre el resultado de as eval · -=·

i�peccroílefy,._auditorías practicadas a las dependencias y entidades de a Aq4iijfi%iiiiffi"
EúB�� �Man�, coNTRALORIA 1NTERNA 

(,l 'l \� 
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a) Recibir, y en su caso Investigar las presuntas faltas administrativas cometidas por los
servidores públicos y particulares que puedan constituir responsabilidades administrativas, que
le hagan de su conocimiento;
b) Coordinar y auxiliarse de las demás áreas de la Contraloría Interna Municipal para el
cumplimiento de sus funciones;
c) Practicar visitas de verificación, las cuales se sujetarán a lo previsto en el Código de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, incluyendo acciones encubiertas y
usuario simulado, previa autorización de la Persona Titular de la Contraloría Interna Municipal;
d) Solicitar información o documentación a las personas físicas o jurídicas colectivas, públicas
o privadas, quesean sujetos de investigación por presuntas irregularidades cometidas en el
ejercicio de sus funciones, con el objeto de esclarecer los hechos relacionados con la comisión
de presuntas faltas administrativas;
e) Para el cumplimiento de sus determinaciones podrá emplearlas medidas de apremio
contempladas en la Ley de la materia;
f) Analizar, determinar y calificar las conductas objeto de la investigación;
g) Emitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y turnarlo ante la Coordinación
de Substanciación a efecto de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa
correspondiente;
h) Informar y coordinarse con la Persona Titular de la c;::ontraloría Interna Municipal sobre sus
actuaciones;
i) Elaborar y presentar un informe trimestral a la Subdirección Jurídica y de Responsabilidades
Administrativas sobre el estado que guardan las diversas actividades a su cargo;
j) Las demás que le confiera y solicite la Persona Titular de la Contraloría Interna Municipal.

2.- Coordinación de Substanciación además de las que le otorga como autoridad substanciadora 
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, tendrá las 
siguientes atribuciones: 

a) Dirigir y conducir el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la admisión
del informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la conclusión de la audiencia
inicial;
b) Decretar las medidas cautelares previstas en la Ley de la Materia y en su caso la suspensión
de las mismas;
e) A,,.,...._._,_.I informe de presunta responsabilidad administrativa y en su caso prevenir a la 

toridad inve igadora para que subsane las omisiones que advierta, o que aclare 
nar�al'.ls en dich informe; 
d) Em,,Riazar al p sunto responsable y citarlo para que comparezca persa alment
c1 1ebraci.9n, �e_la a diencia inicial, señalándole con precisión el día, lugar y hor en q
ver:#reativo1!fülsm '. de�ie��� citar a las_ de�ás partes que deban co�currir al roe • • 
�) QesahegarJ-a-au 1enc1a m1c1al en los terminas de la Ley de la materia; CONTRALORlA INTERN 
"'tr �ordarW!:�c ción y el desahogo de las pruebas ofrecidas por las parte 

· fra'�ooos n raves;
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g) Remitir, previa autorización de la persona titular de la Contraloría Interna Municipal, el original
del expediente que substancía, al Tribunal de Justicia· Administrativa, si se trata de una falta
administrativa grave;

Recibir los alegatos de las partes en el procedimiento y remitir el expediente a la 
Subdirección. 

Artículo 41. La Coordinación del Sistema Municipal Anticorrupción tendrá -las atribuciones 
siguientes: 
l. Proporcionar asesoría a la Administración Pública Municipal para la implementación y
funcionamiento del sistema municipal anticorrupción;
11. Asistir a los integrantes del Comité Coordinador Municipal y del Comité de Participación
Ciudadana Municipal;
111. Elaborará y enviar las convocatorias de sesión del comité que lo solicite;
IV. Apoyar en la elaboración de los Programas Anuales de Trabajo, informes, proyectos y
normas de carácter interno que le encomienden los Comités;
V. Compilar los acuerdos emitidos por los Comités;
VI. Apoyar en la elaboración de Proyectos de bases de coordinación y Proyectos de mejora a
los instrumentos, lineamientos y mecanismos de la materia;
VII. Llevar los indicadores, metodologías, para la evaluación del cumplimiento de los objetivos y
metas que se establezcan, así como las políticas integrales y los programas y acciones que se
implementen;
VIII. Canalizar y dar seguimiento a las peticiones, solicitudes y denuncias fundadas; acciones
necesarias para registrar en la Plataforma Digital la información que establece la Ley del
Sistema; y
IX. Las demás que le soliciten o confieran los Comités.

REGLAMENTO DE JUSTICIA CÍVICA PARA EL MUNICIPIO DE NEZAHUALCÓYOTL 
ESTADO DE MÉXICO 

TÍTULO PRIMERO. DISPOSICIONES GENERALES Y AUTORIDADES EN MATERIA DE 
JUSTICIA CÍVICA 

CAPÍTULO SEGUNDO DE LAS AUTORIDADES EN MATERIA DE JUSTICIA CIVICA 

Artículo 11. Corresponde a la Coordinación de las Oficialías Mediadoras-Conciliadoras, de las 
Oficialías Calificadoras y del Centro de Justicia Cívica lo siguiente: 

l. $lrpervisar q e los procedimientos relacionados con la Justicia Cívica se just
estab)epido en el presente reglamento y de no ser así dar vista al órgano de Co trol lnt 
XI l{"R��rta;-ª ,la C�nsejería Jurídic� las �iscr�pancias encontrndas on los libro da

dar-�fccaíOFgano interno para su mvest1gac1on; CONTRALORlAINTERN 
,� } � ·' tAlllltlHUtOl MliAHUAtt1't'1'111l �•H.'.l �•,1,4 

L� •¡ .,, 'l E. ... '-1 � CE 
JRC.1 ,...lA(i,•H V /' 

MtíOOOS 
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CAPÍTULO QUINTO DE LOS IMPEDIMENTOS, EXCUSAS Y PROHIBICIONES 

Artículo 54. Los Oficiales deberán abstenerse de representar, patrocinar o constituirse en

gestores de alguna de las partes en conflicto y por ningún motivo podrán proporcionar sin 

autorización expresa de las partes, la información que éstas le hubieren confiado. 

En caso contrario de lo dispuesto en este artículo, la Coordinación de las Oficialías Mediadoras­

Conciliadoras, de las Oficialías Calificadoras y del Centro de Justicia Cívica dará vista al Órgano 
Interno de Control, para que realice las investigaciones y proceda en los términos de la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México, sin perjuicio de las responsabilidades 

civiles y penales en las que pueda incurrir. 

Artículo 55. El trámite de las recusaciones por impedimentos debe realizarse de acuerdo con

las siguientes reglas: 

VI. En los casos en que el Oficial resulte reincidente al no excusarse de conocer de un asunto

del que se encuentra impedido, se dará vista al Órgano de Control Interno para que determine

lo que en derecho corresponda.

,, �� 

� 
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VII. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

Vll.1-CONTRALORÍA INTERNA MUNICIPAL 

OBJETIVO: 

Coor�ina�: organizar, plan��r, programar, la aplicación de sistemas de control, evaluación y
fiscahzac1on, a efecto de v1g1lar el cumplimiento de la normatividad y la correcta aplicación de 
los recursos humanos, materiales y financieros, a través de la realización de auditorías 
dictámenes financieros, instauración de procedimientos administrativos, el sistema d� 
denuncias, así como todo lo relativo a la oportuna manifestación patrimonial de bienes. 

FUNCIONES: 

1. Vigilar en los términos de la legislación aplicable y con los objetivos, criterios y políticas
que determine el presidente municipal, las actividades de las dependencias, entidades
y organismos auxiliares municipales;

2. Validar en coordinación con la Dirección de Administración, los manuales de
organización y de procedimientos;

3. Participar en los trabajos de modernización y mejoramiento integral de la Administración
Pública Municipal;

4. Informar a la Persona Titular de la Presidencia Municipal y al Ayuntamiento sobre el
resultado de las evaluaciones, inspecciones y auditorías practicadas a las dependencias
y entidades de la Administración Pública Municipal;

5. Investigar, calificar, substanciar y resolver procedimientos de responsabilidad
administrativa de acuerdo a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios, y demás leyes aplicables, que realizara a través de sus áreas;

6. Imponer sanciones que estén dentro de su competencia de acuerdo con la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, y demás leyes
aplicables;

7. Verificar el cumplimiento de los programas operativos anuales que se lleven a c  ""=--'"""'
cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal;

. Sorne a la aprobación de la Persona Titular de la Presidencia unic1 
,.. ~L1neamien s y Reglamentos que se emitan por parte de la Contraloría I terna 
� �n materia control y evaluación, así como dictar reglas de carácter g nera 

.-.:: de su campe encia; CONTRALOAIAINTEANA 
,¡;_ _

1 
�- -� � GUIUlWNIIOl Ml/�11"-lt•)'llllt ·.:.,1.'.' ,•11.•-, 

�M'l S1 �,:_•� 
�.-;- t. , .. ,¡

V •I"' 
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25. Designar a los auditores externos y proponer al Ayuntamiento, en su caso, los
Comisarios de los Organismos Auxiliares y Órganos Auxiliares;

26. Coordinar y supervisar la realización de auditorías y evaluaciones e informar del
resultado de las mismas a la Persona Titular de la Presidencia Municipal y al
Ayuntamiento, con el objeto de promover la eficiencia de sus operaciones y verificar el
cumplimiento de los objetivos contenidos en sus programas;

27. Participar en la entrega-recepción de las Unidades Administrativas de las
Dependencias, Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Municipio, en términos de la
normatividad aplicable; correspondientes al Órgano Superior de Fiscalización;

28. Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la Tesorería Municipal conforme a los
procedimientos contables y disposiciones legales aplicables, así como los egresos
municipales se apliquen conforme a dichos procedimientos y disposiciones;

29. Formar parte del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del H. Ayuntamiento;

30. Participar en la elaboración y actualización del inventario general de los bienes muebles
e inmuebles, propiedad del Municipio, que expresará las características e identificación
y destino de los mismos;

31. Intervenir en la tramitación de baja de bienes muebles, propiedad del H. Ayuntamiento
por robo o siniestro, elaborando la correspondiente acta administrativa y, en su caso,
instaurar el procedimiento administrativo disciplinario y/o resarcitorio;

32. Coadyuvar en las acciones que se establezcan para implementar y atender las
actividades correspondientes al Gobierno Digital en la presentación de los trámites y
servicios que la Administración Pública Municipal ofrece y/o proporciona a las personas,
dando cumplimiento a la ley en materia.

,r tic " 
� 
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Instaurar un Sistema de Control Administrativo, Financiero y de Fiscalización Municipal, 
contribuyendo a la ejecución del sistema de evaluación de Programas Municipales, vigilando el 
cumplimiento de las normas, objetivos y programas establecidos en los ordenamientos jurídicos 
administrativos existentes, que permitan el cumplimiento de los mismos, en materia de finanzas 
públicas, información financiera y el ejercicio de los recursos, implementando y reforzando en 
su caso los controles que permitan Eficientar la gestión, realizando para tal efecto, la 
coordinación de las auditorías administrativas, financieras, de desempeño, operacionales, 
integrales, de obra pública e inspecciones preventivas, así como evaluación de programas 
sustantivos. 

FUNCIONES: 

1. Elaborar el programa y coordinar el Sistema de Control y evaluación Municipal;
2. Fiscalizar en coordinación con la jefatura de Auditoría Financiera y Administrativa y de

Auditoria a la Obra Pública el ejercicio del gasto público Municipal y su congruencia con
el presupuesto de ingresos;

3. Dirigir las acciones de fiscalización en materia administrativa, financiera y de obra
pública municipal, a fin de cumplir con las metas establecidas en el programa anual

4. Elaborar las normas y criterios en materia de control y evaluación en Auditoria
Financiera y Auditoria a la Obra Pública;

5. Inspeccionar que los recursos federales y estatales asignados al Ayuntamiento de
Nezahualcóyotl, se apliquen en los términos estipulados en las Leyes, reglamentos y los
convenios respectivos.

6. Verificar que los ingresos Municipales se entreguen a la Tesorería Municipal conforme
a los procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;

7. Analizar los Estados Financieros de la Tesorería Municipal;
8. Verificar que se remitan los informes correspondientes al Órgano Superior de· alización del Estado de 

'1-9. Elabor y proponer a la Persona Titular de la Contraloría Interna Municipal 
del Progr ma Anual de Auditorías e Inspecciones para su valoración y a 

r -1<r.'l�rer el rograma Operativo Anual de la Contraloría Interna Municipa , por pro_ 
l-----=--�atur leza del gasto; ,.,..__ 

lt - - --: 

,.-:- -11. Brind'ar a' esoría a los órganos de control interno de los organismo 
a.drninis ación Pública Municipal que lo requiera; "'""'""""' .,,. ..... ll\)n><l ·"'' ... ,. 

,r-1,, 
ME '1-r_ 

Página 46 de 58



- Jl,�--------------------------

CONTAALOAfA INTERNA 
GOíllrnNO OE N[ZAHUAL(ÚYOTL • 2022 • J24 

- -

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE CONTRALORIA MUNICIPAL 

H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCÓYOTL, ESTADO DE MÉXICO.

202 2-2024 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN 

CLAVE MUNICIPIO: 087 

12. La supervisión de Programa Anual de Auditorías e Inspecciones, así como su ejecución
por parte de las áreas de Obra Pública, Auditoría Financiera y Administrativa;

13. Instrumentar arqueos de caja a las diferentes receptorías de ingresos con las que cuente
el Ayuntamiento, en presencia del servidor público responsable y en caso de detectar
diferencias o irregularidades informar a la Persona Titular de la Contraloría Interna
Municipal para que proceda en términos de ley;

14. Supervisar a los SERVIDORES PÚBLICOS adscrito a su área para el desarrollo de
auditorías e inspecciones u otros actos necesarios para el desempeño de sus funciones;

15. Vigilar que las dependencias municipales cumplan con las normas y disposiciones en
materia de ingresos, egresos, planeación, programación, presupuestario,
financiamiento, deuda, patrimonio, fondos y valores, formas valoradas, organización,
información, procedimientos, sistemas de registro, contabilidad y activos, recursos
humanos, conservación, uso, destino, afectación, enajenación y baja de bienes muebles
e inmuebles, almacenes, así como aquellas relativas a las funciones que tenga
encomendadas por la Persona Titular de la Contraloría Interna Municipal;

16. Revisar la ejecución de los Programas Operativos Anuales implementados por las
dependencias municipales; así como la aplicación de los recursos destinados para su
realización, sugiriendo las medidas de control acorde a cada dependencia, en caso de
detectar diferencias en su operatividad;

17. Solicitar, cuando sea el caso, informes de avance de los Programas Operativos Anuales,
instrumentados por las dependencias, a efecto de verificar el cumplimiento oportuno o
de los objetivos;

18. Verificar los informes de auditoría y seguimiento en coordinación con los auditores
responsables, para que sean autorizados con la Persona Titular de la Contraloría Interna
Municipal;

19. Elaborar las observaciones y recomendaciones derivadas de los informes de las
auditorías, evaluaciones e inspecciones practicadas; manteniendo las observaciones
debidamente soportadas con evidencia documental, identificando las causas y los
efectos, emitiendo recomendaciones, con las medidas preventivas y correctivas para
subsanarlas;

20. Dar seguimiento de las medidas preventivas y correctivas, derivadas de las
recomendaciones propuestas a las áreas auditadas;

21. Dar s uimiento a la atención, aclaración y solventación de las observaciones a 
� de la re · ión a los informes mensuales y de la cuenta pública anual, qu real� los 

_ 
1 

, :ntes de I calización externa, a las entidades fiscalizables de orden mu icip
.

l;. '.� ,.,. 

t. 
' 22._ �lab_orí;lr in rmes de seguimiento sobre el avance en la aclaración d obs • 
, . ,adrmni�trati as disciplinarias realizadas a la Entidad Municipal; así co o a 1 

�- fisca1tzaoió externa; CONTRALOR A INTERNA 

�v;;23. Su:p�rvi r la formulación e integración de los documentos de trab ·o, evidencias 
M•·-� entales; así como otros elementos de apoyo, para la deter ·nación de 
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CONTAALOAfA INTERNA 
&OP• "QN1 or NEZAHUALCóvon • zo22 - 2024 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE CONTRALORIA MUNICIPAL 

H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCÓYOTL, ESTADO DE MÉXICO.
202 2-2024 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN 

CLAVE MUNICIPIO: 087 

22. Supervisar las acciones que realizan los inspectores dependientes de la Dirección de
Desarrollo Urbano, mediante informe y denuncia de obras privadas, para constar que las
mismas cuenten con la licencia de construcción correspondiente;

23. Elaborar y presentar un informe trimestral a la Persona Titular de la Contraloría Interna
Municipal sobre el estado que guardan las diversas actividades a su cargo;

24. Participar en el protocolo de los Actos Entrega - Recepción;

25. Elaborar los informes que en el ámbito de competencia le corresponda realizar, respecto
de las solicitudes que realice la Contraloría Interna Municipal para su debida atención en
tiempo y forma, de conformidad con la normatividad vigente;

26. Cumplir con las demás actuaciones que de acuerdo a la normatividad le corresponda
realizar, y todas aquellas que le instruya a la Persona Titular de la Contraloría Interna
Municipal.

CONTRALORIA INTERHA 
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CONTRALOAfA INTERNA 
GOBIERIJO DE NEZAHUAL�OYOTL • Z022 • 2024 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE CONTRALORIA MUNICIPAL 

IX. VALIDACIÓN

ALEJ NDRO 

TITULAR DE LA ONTR 

EL 

ALEJANDRO B 

TITULAR DE LA CONTRA 

H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCÓYOTL, ESTADO DE MÉXICO. 

202 2-2024 
MANUAL DE ORGANIZACIÓN 

CLAVE MUNICIPIO: 087 

?RESIOENCI;,. 
' . 

CON RALORIA INTERNA 

ILLA 

ERNA MUNICll;AL 

-.. 

. .. ,,. ·.r • 

: \':'• .... 
:..�.�-
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CONTRALORfA INTERNA 
í,OBtfPNO DE N[ZAHUAI íÚVOTL • 202< • �0?4 

H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCÓYOTL, ESTADO DE MÉXICO.
202 2-2024 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE CONTRALORIA MUNICIPAL CLAVE MUNICIPIO: 087 

X. HOJA DE ACTUALIZACIÓN

FECHA DE 
ACTUALIZACIÓN 

24/06/2020 

15/07/2021 

20/06/2022 

"'- ' I 

�L • h · n / 

Q�(¡Ae, • � • / 

MÉlOO: 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTUALIZACIÓN 

Se realizó la actualización de las atribuciones de este órgano de 
Control Interno y en específico en el Reglamento Orgánico de la 
Administración pública Municipal de Nezahualcóyotl, Estado de 

México Capitulo sexto 
Se actualizo el formato del manual 

Se actualizo las atribuciones del órgano de Control Interno en 
específico con el Reglamento de Justicia Cívica para el Municipio 

de Nezahualcóvotl. 
Se actualizo las atribuciones del órgano de Control Interno en 
específico con: 

Reglamento de las Oficialías Mediadoras Conciliadoras y de las 
Oficinas Calificadoras del Municipio de Nezahualcóyotl, Estado de 
México 

Reglamento del Comité Municipal de Dictamen de Giro de 
Nezahualcóyotl. 

Se implementa en la estructura orgánica de la Contraloría Interna 
Municipal a la Subcontraloría de la Unidad Administrativa 
Nezahualcóyotl 

Corrección en la Estructura orgánica y Organigrama de la 
Contralorla Interna Municipal. 

Actualización del Directorio y Hoja de Validación de la Contraloría 
Interna Municipal con base a los nombramientos emitidos. 
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